台北偶戲館 
中庭廣場使用規則

一、台北偶戲館 (以下簡稱本館)為服務全國公私立團體對於展演場地需求，提昇本市藝術生活水準，特訂定本規則。
二、中庭廣場為有頂蓬半戶外空間，總坪數為88坪，空間長23米、寬12米，二
層式頂蓬，第一層3.6米，第二層7.2米。同一時段最多可容納200人。 
三、開放時段及收費標準： 
(一) 開放時段：週一 ～ 週日 AM 09:00 ~ PM 17:00
(二) 收費基準：
	時段
	價格

	09:00-13:00
	5000元整（含稅）

	13:00-17:00
	5000元整（含稅）


四、場租優惠：

(一) 為鼓勵國內藝文活動，凡藝文團體、學校機關等預約使用，場地使用費享七折優惠，惟本館保留是否給予費用優惠之權利。亦歡迎洽談其它合作模式。
(二) 為積極推動城市行銷並協助本市影視產業發展，經由本市電影委員會審核通過之影片使用本市市有房地（不含委外經營）拍攝可獲得下列優惠：短期拍攝使用（一週內）免收場地費，超過一週以上使用，其使用費以五折計，以三個月為限；並以電影（含劇情長片、短片、紀錄片、實驗電影等）及電視劇拍攝為限。

(三) 公益團體使用可享5折優惠。
五、保證金：
(一) 場地租借保證金為5,000元(含稅) ，以每申請單位計算。
(二) 若架設舞台或帳棚者，每單位則另加收保證金2,500元(含稅)。
(三) 申請單位應於活動當日進行場地佈置，如需提前佈置或另日拆台者，
每日另收場租費2,500元(含稅)。
 (※申請單位，若需搭設舞台或帳棚等臨時建築物，應經本會同意，並依「臺北市展演  
    用臨時性建築物管理辦法」之規定辦理。)  
(四) 逾時使用：
1.逾時費用以每小時1,000元(含稅)計算。
2.逾時費用依雙方在場人員書面紀錄認定，申請單位須於租
借結束後三日內付清，未按規定支付者，本館得逕自保證金
扣除，申請單位不得異議。
    (五) 付款方式：
                   1.匯款： 
戶名：財團法人台北市文化基金會台北偶戲館專戶
帳號：411-102-033000
銀行：台北富邦商業銀行市府分行
總分支機構代碼：012-4117
                 2.支票：開立抬頭「財團法人台北市文化基金會台北偶戲館

專戶」並註明禁止背書轉讓。
六、申請單位應於該活動日二週前提出申請，通過審核後，由本館於活動三日前
知會松山區公所及鄰近里辦公處，申請單位每月以申請三次為原則，使用順
序以先登記者為優先。
七、凡年滿二十歲以上之中華民國國民，或於國內登記立案之財團法人、社團法
人、政府機關、公私立學校或團體，均得提出申請。
八、本館中庭廣場申請流程如下：
    （一） 預定檔期：請於本館網站查詢檔期或電洽本館聯絡人，並於網站下載申請表單，填寫後回傳至本館作為預定檔期依據。
    （二） 申請資料：
1.活動企劃書，並以郵寄或電子郵件方式傳送本會服務窗
口。（企劃書須詳載使用場地之日期、時間、活動內容、參加人數、
節目型態、場地佈置及負責單位與人員等相關資料）
                    2.企劃書若通過審核，請於活動日前七個工作日完成簽約
與繳款作業，並附公共意外責任保險繳費證明。   

九、撤銷申請：
(一) 申請單位繳納場地使用費及保證金後，若無法如期使用時，應於原訂
使用日期三日前以書面通知本館，本館將扣除申請手續費500元。
(二) 未於上述期間提出退租者，其所繳納款項將不予退還。
(三) 如因天災或其他不可抗力之原因致無法使用，得與本館另議檔期或請
求無息退還已繳費用，惟已發生之費用仍由申請單位全額支付。
十、保證金退還：
(一) 申請單位使用中庭後應回復原狀，並與本館人員共同會勘，經確認無
損壞者，於七日內無息退還保證金。
(二) 如有損毀、污漬或其他破壞行為，應負責修復、清洗或賠償。如經會
勘未回復原狀者，本館得逕行僱工代為清理修復，所需費用由保證金
中扣除，保證金不足扣抵時，本館得依法追償之。若因而影響到翌日
使用人之活動， 致發生任何損失，申請使用單位亦應負完全之法律及
賠償之責。
十一、使用單位於使用期間，應有周密之安全維護措施，如有發生群眾衝突 、鬥毆
事件或其他違反法令之情事，應由申請單位負一切法律責任。
十二、注意事項：
    （一） 活動所需之電源、燈光音響及相關輔助設施，均由使用單位自行準
           備。（如需向本館租借電源，110v電源以1000元計算；220v電源除基本電費
              1,000元外，每小時另收500元） 

    （二） 辦理活動之相關佈置、設備、物品之保管及有關安全事宜，均由使
           用單位自行負責。

    （三） 使用中庭辦理活動（包括彩排及裝、拆舞台），其音量應符合行政院環境
           保護署噪音管制標準及噪音管制法施行細則之規定，如有違規情事，
           一切責任均由申請使用單位負責；若因違反噪音管制規定，致使本館
           遭受罰款處分時，本館得悉數自保證金內扣除，使用單位不得提出異
議，保證金不足扣抵時，本館得依法追償之。

    （四） 不得在中庭地面及公共設施上進行具毀損之行為（如打樁、噴漆…。） 

    （五） 除特例申請外，中庭禁止汽機車通行。  

十三、使用單位有下列情形之一者，本館得立即停止其繼續使用本場地或沒收保
證金，其所繳場地使用費不予退還，並於二年內不得再申請使用：
    （一） 未經本館書面同意，擅將本館列為活動之主、協辦或贊助單位。 

    （二） 活動內容與原申請內容項目不符者。 

    （三） 違反公共秩序及善良風俗者。

    （四） 活動音量過大，已影響鄰近居民生活。
    （五） 未經本館同意，私自將場地之部份或全部轉讓他人使用者。

    （六） 活動內容損及本棟建築、設備或有公共安全之虞者。
    （七） 未經核准有販售、廣告、募款等活動行為者。

十四、申請活動有下列情形之一者，本館得拒絕其申請：

    （一） 活動內容有違反國策、相關法令、善良風俗。

    （二） 足以影響周邊環境安寧之高分貝表演活動。
     (三)  申請活動不得涉及總統、副總統、中央及地方公職人員選舉競選活動及  
           政黨黨務活動。
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